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Bevezetés

A Hazirend jogi érvényi alapdokumentum.

Szerepe, hogy segitse az dvodai kdzosségi €let megszervezeését, valamint biztositsa az egyéni
jogok érvényesiilését oly modon, hogy masok jogait ne korlatozza, vagy a kozosség €letét ne
zavarja. Az 6voda Hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek
6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.
A gyermeki jogok érvényesitése az 6voda dolgozodinak kotelessége.

A Hazirendben meghatarozott eljarasok, szabalyok csak az 6vodaba torténd jogszer
belépéstdl az ovoda jogszerli elhagyasaig terjed0 idére, valamint a Helyi Pedagbgiai

Programban szereplé 6vodan kiviili foglalkozasok, programok idejére érvényesek.

A Hazirend hatalyossaga

Teriileti hatalya kiterjed

& az ovoda teriiletére,
2 az 6voda altal szervezett - a Pedagodgiai Program végrehajtasdhoz kapcsolodo —

6vodan kiviili programokra.

Idobeli hatalya

2 A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és

hatarozatlan iddre szol.
& Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

2 Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.

Személyi hatalya Kiterjed

2 az ovodaval jogviszonyban 4all6 minden gyermekre, pedagdégusra €s a pedagodgiai
munkat kozvetlen segitOkre, valamint a sziilokre,
2 azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek

az 6voda feladatainak megvaldsitasaban.
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Egyéb rendelkezések:

2

A hézirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmezd intézkedéseknek, fegyelmi
eljaras lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait jelen Hazirend és a
jogszabalyok tartalmazzak.

A Hazirendet az 6vodaban minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén ismertetni kell,
melyrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A sziilok aldirasukkal igazoljadk a Hazirend megismerését és az abban foglaltak
tudomasul vételét.

A Hazirendet mindenki szamdra jol lathaté helyen, a fobejarat mellett sziikséges
elhelyezni.

Minden Ujonnan érkezd gyermek sziileinek a Hazirendet at kell adni a megismerésre.
A Hazirend jogszabalyi alapjai

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 — tobbszér modositott — 2011.€vi CXC. torvény.
2012. évi CXXXIV. torvény a Nkt. modositasarol.

20/2012 EMMI rendelet.

A gyermekek védelmérdl szolo és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.¢vi XXXI.

torveény.

331/2006 (XII.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és

hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol.

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezései.

Az intézmény adatai:

Neve: Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda

Székhelye: 3000 Hatvan, Balassi Balint tt 44.

Telefon/ Fax szdma: (+36) — 37/ 341 — 838

E-mail cime: brunszvik60@gmail.com

Alapitdjanak neve és cime: Hatvan Varos Onkorményzata

3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
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Feliigyeleti szervének neve és cime:

OM azonositd szama:

Tipusa:

Az intézmény dolgozoi

Intézményvezeto:

Intézményvezetd-helyettes:

Ovodapedagogusok:

Pedagdgiai asszisztens:

Ovodatitkar:
Konyhai kisegitd:

Gyermekvédelmi felelds:

Hatvan Véros Onkormanyzata
3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
201482

Ovoda

Petd Laszloné

Toéth Bettina

Bicsak Géborné

Kerekné Aradi Tiinde Aniko
Molnar Adriana

Talabér Zsuzsanna

Tamés Anita

Téth Bettina

Szaboné Kontsits Andrea
Vall6 Eva Andrea

Vasasné Nagy Zsuzsanna
Palmanyné Kovacs Gabriella
Tatai Petra

Horvath Ildiko

Horvathné Kovacs Nikoletta
Juhészné Vanko Brigitta
Kovacs Timea

Nagyné Magyar Orsolya
Czibolyané Gyékény Zsuzsanna

Talabér Zsuzsanna
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Munkénkat segitik
Ovodaorvos: Dr. Harmat Eniko

Ovoda védono: Piri Klaudia

Fejlesztd pedagogus: Kurucz Agnes

Szocialis Segitd: Molnar Gabriella

Az intézmény nyitvatartasa

Ovodai nevelési év: Minden év szeptember 01. — augusztus 31.

Nyari id6szak: Minden év junius 01. — augusztus 31.

Téli — nyari zaras idépontjai:

A torvényben meghatirozott minden nevelési év rendjérdl szo6lo rendelkezés alapjan, a
fenntartoval egyeztetve, engedélyeztetve.

A téli zarva tartas idopontja karacsony és ujév kozott altalaban 4-6 munkanap, melyrdl a
sziiloket eldzetesen tajékoztatjuk.

A nyari zarva tartas rendje:

Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell.
Ezen idészakban a gyermekek napkozbeni ellatasat a fenntart6 az alabbiak szerint biztositja:
Az intézmények a nyar folyamén 8 hétig vannak zarva. Ezen id6n beliil, rotacios rendszerben
kétheti iigyeleti nyitva tartast tart minden 6voda, igy a gyermekek ellatdsaban biztositott a
folyamatossag.

A sziilok irasban nyilatkoznak, hogy ebben az iddszakban kérnek-e gyermekiik szdmara
ovodai ellatast.

Az intézményvezetdk irasban megkiildik egymasnak az iigyeletet kéré gyermekek névsorat,
korcsoportjat.

Ugyelet biztositasa: A nyari sziinet és a nevelés nélkiili munkanap idejére az iigyeletet varosi

szinten biztositjuk.
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Az iskolai sziinetek ideje alatt, nyari iddszakban, lecsokkent csoportlétszam esetén, és

varatlan torténés esetén (pl: 6vodapedagogus betegsége) csoport ésszevondsra keriilhet sor.

Nevelés nélkiili munkanapok az 6vodaban

A nevelés nélkiili munkanapok szdma 6t nap, melyet minden évben a munkatervben
iitemeziink.
A nevelési év sordn minden munkanapra esé bezarast legaldbb hét nappal eldtte irdsban
tudatunk a sziilokkel. Amennyiben a sziilok ellatast kérnek a nevlés nélkiilli munkanapon,

masik intézményben kapnak lehetdséget.

Az 6voda napi nyitva tartasa:

Hétfotol — péntekig: 06.30-tol 17.00-ig

Reggeli iigyelet: 06.30-t61 07.30-ig

Délutani iigyelet: 16.30-t61 17.00-ig

Az ligyeleti beosztds a csoportszoba megjelolésével a bejarati ajtonal 1évo informacios tdblan
talalhat6 meg.
A reggeli ligyelet és a délutani ligyelet ideje alatt szabad jatékot biztositva miikddiink.

A gyermek dvodéban tartézkoddsanak maximalis ideje napi 10 6randl hosszabb nem lehet.

Az ovoda igénybevételének feltételei:

a 2011. évi CXC tv. (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) szerint: Az 6voda a gyermek
haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket
fokozatosan, de kiilondsen az utolsod évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a

felvételi korzet tobb telepiilésen talalhatd, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek

hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal iddsebb gyermek

6vodai felvételi kérelme teljesithetd.
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Nkt. 45. § (2) szerint: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankdtelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd
tanitasi napjan kezdoédik. A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild
kérelmét az iskolakezdés évében janudr 18-ig nyudjthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag
rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsdg a sziiloi kérelem benyujtdsara nyitva alld
hataridé elott a gyermek tovabbi egy nevelési €vig dOvodai nevelésben torténd
részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtdsara nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd
szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését. A birdsag eljarasara alkalmazni kell a (6b)—(6f)
bekezdésében foglaltakat.

Nkt. 49. § (1) Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodéaba a
gyermek harmadik életévének betoltése utan vehetd fel. A sziilé gyermeke ovodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, vagy ahol sziiléje dolgozik, vagy ha mar testvére az Ovodankba jar. A
felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont.

Az o6vodéba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarél a sziilok és az
o6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az intézményvezetd dont.

Az ovoda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat a felvételi korzetben lakd
gyermekeket, akik a targyévben betoltik 3. ¢€letéviiket, vagy akik gyamiigyi védelem
alatt allnak.

A gyermek egészséges (ANTSZ el6iras alapjan).

Az 6vodai téritési dijat a sziild rendszeresen befizeti.

A gyermek jogai és kotelezettségei
A gyermek joga, hogy a nevelési és oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak.

Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékids, levegdztetés,

pihendido, étkezés, testmozgas).
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Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartozkodésa alatt 6vodapedagogus feliigyelje.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében

nem vethetd ala embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak.
A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és

oktatasban részesiiljon.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése és oktatasa az intézmény Pedagodgiai Programja alapjan torténik
(Tevékenységkozponti Ovodai Nevelési Program), mely szerint az ismeretek kozlését,
atadasat targyilagosan ¢€s tobboldaluan kell megvaldsitani. Biztositani kell a

tevékenységeken és foglalkozasokon valo részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, magéanélethez valo jogat az 6voda
nem korldtozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorldsa kozben nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, valamint az évoda alkalmazottainak egészségét,
testi ¢épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miuvelddéséhez,

fejléodéséhez valo jogat.

Tilos minden olyan megnyilvadnulds, ami a gyermekek csaladi életének

megkérddjelezésére, kigunyolasara iranyulnak.

Csalddja anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes ¢&tkezésben részesiilhet, ennek

igényléséhez nyilatkozatot kell tennie.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben

megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének az altala hasznalt jatékok,

eszk0zok rendben tartasaban, valamint a felszerelések rendeltetésszerti hasznalataban.

A gyermek ruhazata

A gyermek minden nap tisztan, apoltan érkezzen az 6vodaba.
Egészségligyl és kényelmi szempont alapjan a gyermeknek legyen valtocipdje,
valtoruhdja.

Rendelkezzen a jelével ellatott féstivel és fogmoso felszereléssel.
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A délutani pihenés idejére pizsama viselése az elfogadott (annak tisztantartasarol a
sziilé gondoskodik).

Nevelési évenként a gyermeknek megfeleld tornafelszerelés alljon rendelkezésre
(tornara alkalmas zart cipd, zokni, rovidnadrag, polo).

A gyermek ruhdzatat, cipdjét a sziild jellel lassa el!

A gyermek étkeztetése

A gyermekek napi haromszori étkeztetésének megszervezése és biztositasa az 6voda
feladata. A megvasarolt ételekbdl ételmintat koteles a konyhai dolgozé eltenni €s 48 oran at a
hiitében megdrizni. Az ételminta elrakdsa vonatkozik az otthonrdl behozott sziiletésnapi,
névnapi kinalasra szant édességre is (ANTSZ).

Felelos: A csoportban dolgozo dajka.

Kivétel: A kirdndulasok alkalmaval kiegészitd tizorai, az egész csoport szamara vitamin
poétlasara szolgald plusz gytimolcs, zoldség.

A gylimolcs és zoldség eredetének ismeretét, az ¢lelmiszer higiéniai szabalyok betartasat a

sziil6 alairasaval igazolja (nyomtatvany).

Egyéb élelmiszerek esetében az ANTSZ eldirdsanak megfeleléen nem hozhatd be cukrisz,

illetve hazi siitemény. Kizardlag elére csomagolt siitemény, melyen fel van tlintetve a

szavatossag, €s a szarmazas helye.

Tej- vagy lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésének feltétele:

A szakorvos véleménye alapjan kiallitott ,,Igazolas a tartésan beteg illetdleg
stilyosan fogyatékos gyermekrol” cimli nyomtatvany bemutatasa, a Hatvani Kozétkeztetési
Kft. altal mikodtetett konyhak €élelmezésvezetdinek, illetve az 6vodatitkarnak.

A 328/2011. (XII1.29.) Kormanyrendelet értelmében a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez tett sziildi nyilatkozat értelmében (6.sz. melléklet)
jogosultak ingyenes étkezésre a gyermekek.

A gyermekek étkeztetésének dijat szamla alapjan banki utalassal lehet kiegyenliteni.

A téritési dij Osszegének megallapitdsa mindig a honap végén torténik konkrét
szdmadatok alapjan.

A gyermek étkezésének lemondasat illetve gyogyulas utani igénylését személyesen

vagy telefonon kell a sziilének bejelenteni az 6vodaban.
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Betegség esetén az aznapi ebéd ételhordoban elvihetd, mert az étkezésbol tordlni csak
a kovetkez6 naptol tudjuk.

Felelosok: Az intézményvezetd, az 6vodatitkar és az 6vodapedagdgusok.

Az étkezések idopontja

Tizorai 09.00 — 09.30
Ebéd 12.00 — 12.30
Uzsonna: 14.45 — 15.30 (korcsoportonként)

Célszeri a gyermekeket otthon megreggeliztetni, hiszen az dvodai tizoraiztatas
késobbi idOpontban torténik.

Az 6voda egész teriiletén a gyermekeket kiilon étkeztetni nem lehet! Kérjik a
szlildket, hogy otthonrol hozott élelmiszerrel, édességgel a tobbi gyermek el6tt ne
kinadljak gyermekiiket, mert nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasat (61t6z0,

folyoso) is zavarja.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A gyermek részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara - az adott nevelési
évre meghatarozva évente legaldbb kétszer, €s igény szerint rendszeres védondi latogatas
biztositott.

Az orvosi szUrd és statusz vizsgalatokat a torvényi eldirdsok szerint a gyermek haziorvosa,
illetve véddndje a rendeldben végzi a sziild jelenlétében.

A nemzeti koznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény 2021. szeptember 1-jétél hatalyos
modositasa értelmében az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek esetében az dvoda

gondoskodik a napkdzbeni alapvetd specialis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti

mérésérdl, valamint — sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan — a sziildvel, torvényes

képviselovel tortént egyeztetést kovetden, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségi

inzulin beadasarol.
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Ezen feladatok ellatasat a jogszabdlyban meghatarozott intézményi kor az iskolaorvos és

védonod, vagy a megfeleld szakmai tovabbképzést elvégzd, pedagdgus vagy legalabb érettségi

végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd6 munkat kozvetleniil segité munkakorben

foglalkoztatott személy révén biztositjuk.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyermek bevitele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az dvodapedagogus

kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja 6vodat. Ha
a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy
a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja az 6vodat, részt vehet a foglalkozasokon,
orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat.

Az oOvodapedagdgusoknak tilos otthonr6l bekiildott gyégyszert beadniuk a

gyermeknek a nap folyaman! (Kivéve allergia pipa.)

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A

mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- aszllo eldzetesen, irdsban bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi

el az 6vodaba,
a gyermek beteg volt, €s azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.
Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, - a
gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- ¢és hataskorok ellatdsarol, valamint a

gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm.
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rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a) 6vodas gyermek esetében az annak
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes &ltalanos szabalysértési hatosagot, a
jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat
¢s az ovoda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak

feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén:
a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén
orvosrol gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz). Laz, hanyés,
hasmenés, hasgorcs esetén az 6vodapedagogus megkezdi a 1az csillapitasat, majd
értesiti a sziilot, hogy minél hamarabb vigye el a gyermekét, addig elkiilonitetten kell
elhelyezni. Ezutan a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a
gyermek csak orvosi igazolassal johet ujbol 6vodaba.

Fert6z6 betegség (Covid, rubeola, baranyhimld, skarlat, méjgyulladas, tetll) esetén a
sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Ilyen esetben az 6voddban soron kiviili
fertétlenitd lemosast, takaritast kell végezni!

Fejtetvesség esetén a sziil6t azonnal értesiteni kell, a gyermeket el kell vinni az
6vodabol. A megfeleld kezelés utan védondi igazolassal johet a gyermek ismét

ovodaba.

Egyéb szabalyozasok

Gyermekek érkezése, tavozasa

A gyermeket 6vodaba érkezéskor a sziild6 minden esetben személyesen adja at az

ovoda alkalmazésaban all6 dolgozdnak.

Az egyediil 6vodabol hazajaro gyermekeket kizarolag a sziilé irdsos kérelme alapjan
engedjiik el! 14 éven aluli gyermek szintén csak a sziil6 irdsos nyilatkozataval viheti ki
az 6vodabdl a gyermeket. Kozeli hozzatartozonak vagy sziil6i baratnak akkor adhatd
ki a gyermek, ha arrol a sziil6 el6zdleg tajékoztatta az Gvodapedagogust.

Valofélben, vagy kiilon €10 sziilok esetén a hatdsagi végzésben leirtak szerint adjuk ki

a gyermeket, ennek hidnyaban mindkét sziild elviheti.
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Ha a gyermekért az 6voda nyitvatartasi ideje utdn sem jonnek, a sziilét telefonon

értesitjiik, sikertelen intézkedés esetén a hatdsag (renddrség) segitéségét kérjiik.

Az 6vodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason
vesz részt. A sziild — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt
szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a
védond rendelhetd ki. (a felmentést engedélyezd szerv a fOvarosi és megyei
korményhivatal éltalanos illetékességgel eljaro jarasi hivatala)

Ha a tankoteles kori gyermek az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokrol,
tevékenységekrol, egy nevelési évben folyamatosan 7 napot igazolatlanul van tavol és
a szilo kétszeri irasbeli felszolitdsra sem jaratja gyermekét megfeleld rendszerességgel

az Ovodaba, az 6voda vezetdjének kotelessége az Hatvani Polgarmesteri Hivatal

Jegyz6iét, az Altalanos Szabalysértési Hatosagot és a Gyermekjoléti Szakszolgalatot

értesiteni a tovabbi intézkedések miatt.
Amennyiben lakhelyvaltozas torténik, be kell jelenteni az 6vodaba az eltdvozast és a

fogadd 6vodanak visszaigazolast kell adnia.

A gyermek mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

2 Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat a sziilének igazolnia
kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni,
- ha a sziil6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
ha a szlld irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra (az
intézményvezetd engedélyezi),

a gyermek beteg volt, €s azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
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- a gyermek hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

2. Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Kotelez6 6vodai nevelés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig
nyUjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni,
akkor csak szakért6i bizottsdg rendelheté ki. Ha a szakértéi bizottsag a sziiléi kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezé szerv a
sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott megkezdje
tankotelezettségének teljesitését. A birdsag eljardsara alkalmazni kell a (6b)—(6f)

bekezdésében foglaltakat.

Az 6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idokerete magéaba foglalja a gyermek
napkdzbeni ellatasaval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasokra fordithaté heti 6tven ora idOkeretet, tovabba a beilleszkedési, tanuldsi,
magatartdsi nehézséggel kiizdd gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényl
gyermekek egészségiigyi, pedagdgiai célu habilitacios, rehabilitacios foglalkoztatasanak heti
tizenegy oOra idOkeretét.

A kotelezd dvodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

Az 6vodai jogviszony megsziinése
A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsziinésérol az 6voda irdsban értesiti a gyermek allando

lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési Oonkormanyzat

jegyzojét.

Ha az o6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével

egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol tordlni kell.
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Megszilinik az ¢vodai elhelyezés, ha
- agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,
- az oOvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles
kort.

9.3. A gyermek személyes targyai

A gyermekek személyes targyakat ne hozzanak az dvodadba! Kivételt képeznek az
alvashoz behozott targyak (cumi [csak zart, a gyermek jelével ellatott dobozban], kis takaro,
alvast segitd kis kabala), valamint a konyvek. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a

bekovetkezett karért az 6voda nem véllal felelésséget.

A gyermek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Ovodai csoport, az a legalabb egy nevelési évre alkotott oktatasszervezési egység,

amely meghatarozott kozos pedagdgiai feladatok végrehajtasara alakul az 6vodaban,
azonos feladatellatasi helyre jar6 gyermekekbdl.

Az azonos ¢letkort gyermekek csoportja (kis- koz€pso- és nagycsoport).

Kiilon foglalkozasokon részvevd gyermekek csoportja: a fejlesztd, zene-ovi, 1ab- és
tartasjavitd torna, uszds, korcsolyazas, agyagozds, allatasszisztalt foglalkozas, ki

miben tudos?, hitébresztd foglalkozas.

A gyermek fejlettségének értékelése

Az 6vodapedagogus az 6vodas gyermek fejlodését folyamatosan nyomon koveti. Ezt a
Fejlodési naploban irasban rogziti. A nevelési év folyaméan két alkalommal a sziilovel
megismerteti, aldiratja. Mindezen til az 6vodas gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan
tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld oOvodapedagdégus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tajékoztatja a sziilot az

Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
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megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az évoda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az dvoda
vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan
a sziil6i egyet nem értést alatamasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye
szerint illetékes kormanyhivatalt.

A gyermek értelmi, beszéd-, hallds-, 1atas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint,
de legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalod intézkedéseket,

megallapitasokat, javaslatokat.

10. A sziil6 jogai

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas. A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni,

melynek a korzetében lakik, illetve ahol a sziilgje dolgozik. A felvételrdl az intézményvezetd

dont.

Nem tagadhato meg a gyermek felvétele:

- ha a gyermek betoltdtte a 3. életévét és hatranyos helyzeti, halmozottan hatranyos
helyzett,

- ha a gyermek felvételét a Gyamhatdsag kezdeményezi,

- ha a sziil6 munkavégzés, betegség vagy egyéb ok miatt a gyermek ellatasarol nem
tud gondoskodni,

-ha a szild egyedilallo, iddskorti, harom vagy tobb gyermeket nevel,

gyermekvédelmi tdAmogatasban, apolasi segélyben részesiil.

Az ovoda Pedagogiai Programjat, Mindségiranyitasi Programjat, az SZMSZ-t, a
sziilok megismerhetik az arra kijelolt helyen, (a vezetdi irodaban, neveldi szobaban),
de azt az intézménybdl elvinni nem szabad!

A szild joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeres, részletes
¢s érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon az arra illetékes
személyektdl (intézményvezetd, 6vodapedagogusok), eldzetes idopont egyeztetéssel.
Elézetes egyeztetés alapjan joga van megtekinteni gyermeke 6vodai életét, részt venni
az 6vodai tevékenységeken, foglalkozasokon.

A szil6 joga, hogy a Sziil61 K6zosség tevékenységeében részt vegyen. Kezdeményezze

sziiléi szervezet, 6vodaszek létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
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képviselok megvalasztdsdban, mint valasztd, ¢és mint megvalaszthatd személy
részt vegyen.

Az 6voda Sziil61 Kozossége figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmelyik kérdésben a sziild tajékoztatast
kérhet az intézményvezetotol.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgélat

intézményét.

A sziil6 kotelessége

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrél. Megadjon ehhez minden tdéle elvarhato
segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését
Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé évodapedagogusokkal, és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak emberi méltdosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk, hiszen biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsadason, tovabba

biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozdsokon valod részvételét, ha a gyermekkel

foglalkoz6 pedagogus erre javaslatot tesz.

Ha a fentiekben foglalt kotelezettségének a sziilé6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

Az 6voda kotelezett gyermek egy nevelési évben 10 napnal tobbet nem mulaszthat
igazolatlanul az 6vodabol.

A sziiloknek a gyermeke tavolmaradasat be kell jelentenie az 6vodéba. A hidnyzast a

sziilonek igazolnia kell formanyomtatvanyon iradsban és elore kell engedélyt kérni.
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A sziilo és az ovoda kozos nevelési elvei

A gyermekek tanuljak meg tisztelni a felndtteket. Szeressék és fogadjak el tarsaik
egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni
is.
A konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, drulkodassal oldjak meg. Ne biztassak
gyermekiiket verekedésre, indulatos negativ megjegyzésekre, a tobbi gyermekre és az
ott dolgoz¢ felndttekre.
A sziil6 a gyermek életében eldfordulod vitakat beszélje meg az 6vodapedagogussal (elkeriilve
mas gyermekének kérdore vonasat).
2 Keriilje a gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, az

intézményben dolgozo felndttekre.

13.  Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

Formai:
Sziiléi értekezletek (évente harom-négy alkalommal).
Barkacs-délutanok (6sz — tél — tavasz).
Ko6z06s rendezvények, kirandulasok (évente tobb alkalommal).

Fogad¢ orak.

Az 6vodapedagogusokkal valo rovid, esetenkénti megbeszElés.

Kérjiik a sziiloket, hogy sem a gyermekekkel kapcsolatos, sem maganjellegli beszélgetésekre
az 6vodapedagdgust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kozben hosszabb idore ne vonjak el a

csoporttdl, mert zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

Gyermekiikkel — kapcsolatos  informéciot, tdjékoztatast csak a  gyermek  sajat

ovodapedagdgusaitol, vagy az intézményvezetotol kérjenek!

Jutalmazas, biintetés elvei

Kovetkezetesség,
mértékletesség,
aranyossag,

azonnali lereagalas.
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A jutalmazast mindig viszonyitani kell az adott gyermekkel szemben elvarhaté
teljesitményhez.
A fegyelmezo intézkedésnek igazodnia kell a gyermek életkordhoz, ahhoz a

cselekményhez, amely miatt megallapitasra kertiil.

15. Pedagodgiai munka az 6vodaban

A gyermek nevelése a Tevékenységkozponti Ovodai Nevelési Program adaptalasaval késziilt

a Hatvani Brunszvik Teréz Ovoda Pedagégiai Programja alapjan torténik.

Az 6voda pedagogiai programjat a sziilok megtekinthetik a vezetdi irodaban, illetve a nevel6i
szobéban.

A gyermekek értékelését az Ovodapedagdgusok végzik egyéni megfigyelések alapjan,
melynek eredményét az egyéni fejlesztd lapokon (Fejlodési napld) rogzitik. A sziilok

tajékoztatasa személyesen fogadoorak keretében zajlik.

16. Gyermekvédelem

A gyermekvédelmi feladatokat 6vodakban gyermekvédelmi felelds latja el. Feladata az 6voda
¢s a gyermekvédelemmel foglalkozd szakemberek munkajanak Osszehangolasa az dvodai
gyermekvédelmi problémak megoldasaban. — A pedagégusok, a dajkdk a vezetd utjan
kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alapjan — az illetékes gyermekjoléti szolgélatot
értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilt, vagy keriilhet.

Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

17. Védo, 6vo eloirasok

17. 1. Balesetvédelem

2 Az 6vodaban nyitvatartdsi idoben biztositani kell a gyermekek feliigyeletét, védelmét,

kiemelt figyelemmel a baleset-megel6zés szempontjaira.
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Minden gyermeknek a nevelési év megkezdésekor baleset- ¢és tlizvédelemi oktatdson
és tlizriad6 gyakorlaton kell részt vennie.

Az O6vodaban elhelyezett késziilékeket gyermek nem kapcsolhatja be, nem
miikddtetheti.

A gyermekek testi épségét az €kszerek és egyéb hasznalati targyak — gytirli, nyaklanc,
napszemiiveg, stb. — veszélyeztethetik, ezért ilyeneket az o6voddba gyermekek ne
hozzanak.

Amennyiben napkozben baleset torténik, vagy megbetegedik egy gyermek, a
gyermeket haladéktalanul el kell 14tni, mikézben a csoport felligyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatol fiiggden illetve eszméletvesztés, lazgores esetén
orvosrol gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz, sziild
értesitése).

Ha a sziild hazamenetelkor atvette gyermekét az 6vonotol, a tovabbiakban a gyermek
testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli! Ez a feleldsség vonatkozik a sziild altal
gyermeke feliigyeletére felhatalmazott személyekre is!

Az intézményt, annak elhagyasa utdn csak indokolt esetben lehet felkeresni. Ellenkezd
esetben a feleldsség a sziildt terheli.

A balesetveszély elkeriilése €s az atlathatosag érdekében az 6voda teriiletén csak addig
tartozkodjanak a sziilok, ameddig feltétleniil sziikséges (pl.: gyermekkel kapcsolatos
informacio6 csere, elk0szonés).

A gyermekmosdé helyiségét csak a gyermekek hasznalhatjak. Kérjiik a sziiloket, utcai
cipdvel ne menjenek be!

Higiénés okok miatt a kdvetkezd helyiségekbe a sziiloknek belépni tilos: tornaszoba,

jatszoszoba, meseszoba, s0szoba.

Higiénés szempontbdl a sziil6 a csoportszobaba csak cipdvéddvel 1éphet be.

Az 6voda épiiletében (kiilonos tekintettel a folyoson) szaladgalni nem szabad!

A koburkolattal ellatott folyos6 ilyen méddon térténd hasznalata balesetveszélyes!

Az o6voda udvaran is be kell tartani a hdzirendben megfogalmazott elvarasokat,
szabalyokat!

Az 0voda egész teriiletén, illetve a bejarattol szamitott S méteres tavolsagon beliil
a dohanyzas TILOS! Az 6voda egész teriiletén alkohol fogyasztdsa tilos. Az
intézmény altal szervezett rendezvényeken, melyeknek a gyermekek is résztvevoi,

dohanyozni, szeszes italt, és egyéb €lvezeti szereket fogyasztani
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A kiszolgélo helyiségek (konyha, mosogato, raktarak) hasznalata idegeneknek TILOS!
Egészségiigyi szempontbol a gyermek- és felndtt mosdok kiilsé személyek altal valod

hasznalata nem engedélyezett.

. Vagyonvédelem, kartérités
A gyermek koteles az dvoda vagyontargyainak, a felszerelési targyaknak, a miiszaki
eszkozok allagat megovni.
A gyermek altal gondatlansagbol vagy szandékosan okozott karért a gyermek
sziil6je/gondviseldje anyagilag felelds.
Az 6voda udvari jatékait csak 6vodas gyermekek vehetik igénybe.
A foglalkozashoz nem sziikséges felszerelést csak sajat felelosségre hozzon az
intézménybe; az elveszett targyakért az intézmény felelosséget nem vallal.
A torvényileg garantalt személyiségi jogok védelmében, kiilon engedély nélkiil az
o6voda terliletén mobiltelefonnal képeket illetve hangfelvételeket késziteni,
hagyomanyos vagy digitalis fényképezOgéppel, kameraval az érintettek tudta és
engedélye nélkiil felvételeket, filmet rogziteni tilos.
A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden gyermekre nézve kotelezo.
Az o6vodaba hozott jaték az 6vodaban mindenkié. Annak megrongalodasat kérjiik

tudomadsul venni, az 6voda a keletkezett karokat nem tudja megtériteni.

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati kapuk zarasa, mindenki

felelossége!

A bejarati ajto zardsa napkdzben:  08.30 — 12.45-ig
13.00 — 14.45-ig

Napkozben a bejarati ajtd nyitasa csengetésre torténik!

A nyitva tartds idején a kiilsé kapun 1évd felsd told retesszel akadalyozzuk meg a
gyermek kijutasat az intézménybdl, melynek hasznalatara kérjiik a sziildket is!

Az intézményben csak az O&voda profiljaval, tevékenységével, mikodésével

kapcsolatos reklamanyagok keriilhetnek a hirdetdtablara.
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Rendkiviili események az 6vodaban

Tiiz- és bombariadé

Az Ovodai Tiizvédelmi Szabalyzatban talalhaté menekiilési utvonal és egyéb

eldirasainak ismeretében a gyermekek rendezett koriilmények kozott elhagyjak az
ovoda épiiletét, kdovetve az intézményvezetd €s a kisérd felndttek utasitasait.

A legfontosabb teendd a testi épség védelme, ezért a legsziikségesebb személyes
holmin kiviil mindent hatra kell hagyni!

A tliz- és/vagy bombariad6 ideje alatt senki, semmilyen koriilmények kozott nem
hagyhatja el a szamara kijelolt helyet.

A veszélyhelyzet megfeleld kezelése és elharitasa érdekében minden nevelési évben
legalabb kétszer valosadgos helyzetet szimuldlva Riad6-gyakorlatot kell tartani. Ezek a
szituaciok segitenek a menekiilési utvonal gyakorlati megismerésében, a helyes

magatartas kialakitasaban, a panik elkertilésében.

Betorés az ovodaban

Idegen behatolds esetén — a renddrségi intézkedés idejétdl, nagysagatol fiiggden — az
érintett gyermekcsoportok dsszevonasardl gondoskodni kell.

Ugyelni kell arra, hogy a tényallas feltarasa, a behatolassal jaro karokozas ne érintse
érzelmileg karositdoan a gyermekeket. Ne legyenek részesei a tényfeltarasnak, a
durvasag, a megrettentés kedvezdtlen hatasanak.

A tényallast az intézményvezetd a Renddrségnek, majd ezt kdvetden a fenntartdjanak

is jelenti.

Csotorés, iivegkar

A vizvezeték, vagy flitécsO-vezeték torése olyan szervezési igényt tdmaszt, hogy a
gyermekek az adott teriiletrdl a legrovidebb idon beliil biztonsagos helyre keriiljenek.
Az atkoltozésnél minden esetben figyelembe kell venni a gyermekek oOltozetét, a
megfazas elkeriilését, a sziikséges (esetleg utcai) ruhazat felvételét.

Az észlelonek az 6voda vezetdjét kotelessége €rtesiteni.
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* Az uvegezés (ablak, ajto, tarold, akvérium) megrongalddasa, torése kozvetlen

séruléssel jarhat. A csoportra feliigyeld, vagy foglalkozast vezeté ovodapedagogus,

vagy mas felnétt a szitkséges védd, 6vé intézkedést, vagy elsOsegélynyujtast végezze

el.

A Hazirend rendszeres feliilvizsgilata és modositdsanak szabalyai

A Hazirend minden nevelési év elején feliilvizsgalatra keriil.

2 Az intézményvezeté feliilvizsgalja, a szilkséges mddositisok utan elkésziti az 1

Hazirendet.

& A nevelGtestilettdl javaslatot, a Sziil6i Kozosségtél véleményt keér.

2 A sziikséges kiegészitések elvégzése utan a neveldtestiilet elé terjeszti elfogadasra.

» Valtoztatds csak a neveldtestillet elfogaddsaval és a Koznevelési torvény altal

meghatarozott kozosségek véleményezésével, illetve egyetértésével lehetséges.

A hazirend 2021. szeptember 1-jén Iép hatalyba.

Koszonjik egyuttmikodésiiket egyiittnevelésiink érdekében!

Hatvan, 2021. augusztus 30.

/
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Legitimacios zaradék
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A Hazirendet a Nevelotestilet 2021. augusztus 30-i rendkiviili értekezletén megismerte és

elfogadta.

Hatvan, 2021. augusztus 30. //M/' ZfM’M Ceamo~

Talabér Zsuzsanna

a nevelotestiilet nevében

Az intézmény Szill6i Kozossége 2021. augusztus 30-i értekezletén véleményezési jogat

korlatozas nélkiil gyakorolta.

Hatvan, 2021. augusztus 30. ! 3\/\ }b‘{"“&*& J’\"\k
Téth-Bodogan Marta

Szul6i Kozosség elndke

Egyetértését kinyilvanito:

Hatvan, ....................... ...

A fenntarté nevében

A Hazirend hatélyos: 2021. szeptember 01.

A dokumentum jellege: nyilvanos.

Megtekinthet6: az intézményvezetd irodajaban.

Kelt: Hatvan, 2021. augusztus 30.
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Orszagos Hazi Gyermekorvosi Kollegialis Szakmai Vezetdi Haldzat

Tiinetek, amelyek észlelése esetén a gyermek kozosségben nem tartéozkodhat

A kovetkezo tiinetek észlelése esetén a gyerek nem mehet gyerekk6zdsségbe:
olaz
o kéhoges
o nehézlégzés
o torokfajas
o hanyas
o hasmenés
0 sargasag
o borkiiités (kivéve a kronikus nem fert6zo borbetegséget)
o egy¢b sulyosabb bdrelvaltozas, borgennyedés
o valadékozo szembetegség
o gennyes fiil-és orrfolyas
o hirtelen kezdetli szaglasvesztés, izérzés hidnya, vagy izérzés zavara
o tetii-és riih jelenléte

Ezen tiinetek barmelyikének észlelése esetén a sziild gyermekkozosségbe nem viheti a
gyermeket. Amennyiben ezek a tiinetek a bolcsddében/6vodaban/iskolaban jelentkeznek a
gyermek a kozosségbdl otthonaba kiildendd.

Az egészségligyi torvény 1997.évi CLIV torvény az egészségiligyrdl 62. § (1) alapjan ha a
sziild gyermekén fert6zo betegség tiineteit észleli, orvoshoz kell forduljon.

A sziilének a hazi gyermekorvossal /haziorvossal fel kell vennie a kapcsolatot.

A COVID jarvany elleni védekezés kapcsan kiilondsen fontos, hogy a sziil6 a rendelében valo
személyes megjelenés elott telefonon egyeztessen hazi gyermekorvosaval /haziorvosaval.

Késziilt a 12/1991. (V. 18.) NM rendelet és a COVID -19 fertdzésre vonatkozé NNK
eljarasrend alapjan

Osszeallitottdk a Hazi Gyermekorvosi Kollegialis Szakmai Vezetdi Halozat tagjai.

2020.08.31.
Dr. Muzsay Géza
Orszéagos Kollegialis Hazi Gyermekorvosi Szakmai Vezetd
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Intézkedési terv

1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE
1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjedd fertdtlenitd takaritast kell elvégezni.
Az intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes ellendrzik a takaritdsok
végrehajtasat.
1.2 A fertétlenité nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szamu
melléklet tartalmaz.

1.3 A fertdtlenitd nagytakaritds €s a rendszeres fertOtlenitd takaritas elvégzéséhez

sziikséges tisztitd- ¢és fertdtlenitd szerek Dbiztositottak (Hatvan Varos

Onkorményzata, EMMI).

2. AZ INTEZMENY LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

2.1 A nevelési-oktatasi intézményt kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatod
gyermek latogathatja. Az oktatasban és nevelésben, illetve az intézmény
mikodtetésében csak egészséges és tiinetmentes dolgozd vehet részt.
Tajékoztatjuk a sziiloket arrol, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket
észlelnek, a NNK aktudlis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi
vizsgalatrol. A sziild koteles az 6vodat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-
gyanu vagy igazolt fertézés van. Az a gyermek, vagy pedagdgus, aki barmilyen
betegség miatt otthon maradt, a héziorvos, a kezeldorvos igazolasaval vagy
korhazi zardjelentéssel johet Ujra az intézménybe. Hatdsagi hazi karantén esetén a
jarvanyligyi hatosag altal kiadott, a jarvanyligyi megfigyelést feloldo hatarozatot
sziikséges bemutatni.
Meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket az intézményi csoportosuldsok
megeldzésére a nevelési év folyaman mind az intézmény teriiletén, mind az
intézmény épiilete eldtt. A jarvanyhelyzet alakuldsat figyelve a vezetd szigorubb
intézkedéseket hozhat (a sziilok épiiletbe 1épésének korlatozésa, tiltasa)
Az els6 félévben esedékes nagy létszamu gyermek vagy pedagogus egyideji

jelenlétével jard (pl.: barkacs délutan, karacsonyi {linnepség, eldadd miivészek,
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kiilsés oraadok, focifesztival, uszés, korcsolya, stb) rendezvény megszervezése
elmarad.

2.4 A sziilok személyes megjelenésével jaro sziiloi értekezleteket csak a jarvanytigyi
eldirasok betartdsa mellett tartjuk meg, csoportonként az udvaron, a tavolsag
betartasaval, maszk hasznalataval.

2.5 A csoportok keveredését, amennyiben ez lehetséges el kell keriilni. A csoportok a
nap soran ugyanazt a csoportszobat hasznaljak.

2.6 Sziilo, kisér6 nem Iéphet be az 6vodaba, csak az intézményvezetd eldzetes

engedélyével.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA
3.1 Az intézmény bejaratdnal virusold hatasu kézfertOtlenitét helyeziink el, annak
hasznalatara fel kell hivni a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt
¢s utan minden belépd alaposan mosson kezet, majd / vagy fert6tlenitse a kezét (a
gyerekek esetében inkabb javasolt a szappanos kézmosas).
3.2 A szocialis helységekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet
virus616 hatast kézfertdtlenitési pontokkal egészitettiink ki. Kéztorlésre papirtorlot
biztositunk, a textil torolkozoket gyermekeknél hetente kétszer, a felnott

mosdokban naponta cseréliink.

3.3 Kiemelt figyelmet forditunk az alapvetd higiénés szabalyok betartdsara. Az egyes

tevékenységeket megel6zden és azokat kovetden szappanos kézmosassal €s / vagy
alkoholos kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

A személyi higiéne alapvetd szabdlyair6l a gyermekek részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintli tdjékoztatast kapnak. A gyermekeknek
megtanitjuk az wgynevezett kohogési etikettet: papir zsebkendd haszndlata
kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd szemetes kukaba dobasa és
alapos kézmosas, esetleg kézfertotlenités.

A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa
érdekében fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasdgara, a napi tobbszori
fertétlenitd takaritas (csoportszobakban, a folyosdkon €s a szocidlis helységekben)
elvégzésére. A fertdtlenitd takaritds sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra,

hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek /ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajto-
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, ablakkilincsek, villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszk6zok (billentytizet,
monitor, egér, egérpad, stb.), mosddok csaptelepei, WC lehuzok, stb./ valamint a
padlé és a moshato falfeliiletek virusold hatasu szerrel fertdtlenitésére kertiiljenek.
3.6 A takaritast, fertotlenitést ugy szervezziik meg, hogy az a gyermekek egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek

megfeleld véddeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.

figyelmet kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitast
természetes szelldztetésre, mely vonatkozik minden zért térre, igy a folyosokra,
valamint a szocidlis helyiségekre is. A helyiségek ablakat id6jaras és kornyezd
forgalom fliggvényében lehetdség szerint nyitva kell tartani.

3.8 Mesterséges szelldztetés esetén amennyiben nyithatéak az ablakok, javasolt a
minél gyakoribb, nyitott ablakokon keresztiili természetes szelldztetés egyideji
alkalmazasa. A légtechnikai eszk6z0k hasznalataval kapcsolatos NNK ajanlést a
2. szamU melléklet tartalmazza.

3.9 Az 6vodaban a jatékok, sporteszk6zok, jatszotéri eszkozok feliiletét rendszeresen

fertGtleniteni kell.

4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK
4.1 Az étkeztetést végzd ovodapedagdgus, dajka szamara virusolé hatasa, alkoholos
kézfertotlenité szert kell biztositani, és annak rendszeres hasznalatara fokozott

hangsulyt kell fektetni.

4.2 FEtkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos

szappanos kézmosasara, kézfertotlenitésére.
4.3 Az étkezés a csoportszobdban torténik, igy az adott csoportszoba takaritasara,

fert6tlenitésére az étkezéseket kovetden is fokozott figyelmet kell forditani.

5. OVODA EGESZSEGUGYI ELLATAS SZABALYAI
5.1 Amennyiben az egészségiigyi ellatas soran a gyermeknél fert6zés tiinetei
¢észlelhetdk, jelen tajékoztatd ,,Teenddk beteg személy esetén” pontja szerinti
intézkedések megtétele sziikséges, mely egyidejlileg kiegészitendé a vizsgalatok
felfiiggesztésével, a helyiség ¢és az eszkozok fertdtlenitésével, ¢€s alapos

szelldztetéssel.
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6. HIANYZASOK KEZELESE
6.1 A gyermek tavolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabély a nevelési-oktatasi
intézmények mitkodésérdl €s a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolo
20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa

szerint sziikséges eljarni.

7. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

7.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertézés
tiinetei észlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni. Gyermek esetén a
szlild/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell
hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi
gyermekorvosat. Azt kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

7.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata
kotelezo.

7.3 Amennyiben felmeriill a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld
felkésziiltséggel rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A
haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertézés
gyanijara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fenndll a gyant, nekik
kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek megfelelden ellatni a
beteggel kapcsolatos teenddket.

7.4 A gyermek az 6vodaba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizarolag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat

hataskorben nem biralhatja feliil.

8. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

8.1 Csak az Oktatasi Hivatal rendelhet el rendkivili szlinetet.

9. KOMMUNIKACIO

9.1 Felhivjuk az intézmény dolgozdinak figyelmét, hogy hiteles forrasokbol

tdjékozodjanak, €s ennek fontossdgara hivjak fel az 6voda kozosségéhez tartozok

figyelmét is.




